Aneks nr 1 do Zarzadzenie Nr 31/2022

Dyrektora Zespotu Szk6l Ekonomiczno — Hotelarskich im. Emilii Gierczak
w Kolobrzegu z 21.11.2022 r.

W sprawie organizacji pracy w Zespole Szkol Ekonomiczno — Hotelarskich
im. Emilii Gierczak w Kolobrzegu

Na podstawie przepisoOw rozdziatu 5 1 6 Ustawy z dnia 7 pazdziernika 2022 r., o szczegétowych
rozwigzaniach shuzacych ochronie odbiorcow energii elektrycznej w 2023 r, w zwigzku
z sytuacja na rynku energii elektrycznej (Dz.U.2022.2127) niniejszym aneksem dodaje si¢ tres¢
wg. zalgcznika nr 2 Zarzadzenia nr 31/2022 z dnia 21.11.2022 r, dotyczacego uszczegdtowienia
zasad racjonalnego korzystania z energii elektrycznej, energii cieplnej oraz materiatlow

biurowych i kosztéw pocztowych.



Zalacznik Nr 2 do Zarzadzenia nr 31/2022

Dyrektora Zespotu Szkot Ekonomiczno — Hotelarskich im. Emilii Gierczak
w Kotobrzegu
Szczegdtowe zasady racjonalnego korzystania z energii elektrycznej, energii cieplnej
oraz zasad racjonalnego wykorzystywania materiatow biurowych
1 kosztow pocztowych.

§1.

Niniejszym zobowigzuje si¢ wszystkich pracownikow szkoty do zastosowania si¢ do nizej
wskazanych zasad majacych na celu wdrozenie dziatan w celu oszczednosci zuzycia energii
elektrycznej, cieplnej w budynkach Zespotu Szkét Ekonomiczno — Hotelarskich im, Emilii
Gierczak w Kotobrzegu w tym budynku Centrum Ksztalcenia Zawodowego oraz w czesci
Internatu, a takze oszczednosci w zakresie wykorzystywania materiatéw biurowych do pracy.

§2.
Zasady racjonalnego korzystania z energii elektrycznej:

1) Wprowadza si¢ zakaz uzytkowania elektrycznych systeméw dogrzewania pomieszczen,
ktore nie zostaty zainstalowane przez szkofe.

2) Wprowadza si¢ obowigzkowego bezwzglednego wylaczania po zakonczeniu pracy
wszystkich odbiornikoéw energii, w tym takich, ktore pozostajag w tzw. standby: komputery,
monitory, laptopy, urzadzenia peryferyjne (drukarki, skanery itp.), listwy zasilajace nalezy
wylaczy¢ po zakonczeniu pracy.

3) W trakcie godzin pracy obowigzuje ustawienie komputeréw w tryb: a) wygaszacza ekranu
— 15 minut b) wytaczenie ekranu — 30 minut ¢) u$pienie komputera — 1 godzina.

4) Za ustawienie komputera w w/w tryby odpowiedzialny jest uzytkownik komputera.

5) Podczas pracy w gabinetach i w czasie prowadzenia zaje¢ edukacyjnych korzystamy
z naturalnego oswietlenia. Sztuczne os$wietlenie wlaczmy tylko wowczas, gdy jest
niezbedne.

6) Pracownicy obstugi wylaczaja sztuczne o$wietlenie na korytarzach i holach podczas
trwania lekcji. Sztuczne o$wietlenie w tych obszarach wlaczamy jedynie, gdy jest to
niezbedne.

7) Wychodzac z pomieszczenia, sali lekcyjnej zawsze wytaczmy sztuczne o§wietlenie.

8) Nie wolno korzysta¢ z urzadzen zle funkcjonujacych.

9) W przypadku podejrzenia, ze urzadzenie zle dziata, nalezy odtaczy¢ urzadzenie od pradu
1 usterke zgtosi¢ niezwlocznie kierownikowi gospodarczemu.

10) Nie wolno odtacza¢ od sieci elektrycznej jedynie urzadzen, ktore do prawidlowego
dziatania potrzebujg statego doptywu energii 1 zapewniajacych bezpieczenstwo obiektow
(np. serwerownia, lodowka w pracowni gastronomicznej, a takze system alarmowy,
monitoringu).

11) Zakazuje si¢ podtaczania do sieci energetycznej szkoty prywatnych urzadzen (telefonow
komorkowych, laptopow, tabletow, tadowarek).



§ 3.

Zasady racjonalnego korzystania z energii cieplnej:

1)
2)

3)

Zakazuje si¢ pozostawiania otwartych okien, drzwi w pomieszczeniach bez uzasadnienia.
W  przypadku wietrzenia pomieszczen bezwzglednie nalezy zamknaé zawory
termostatyczne.

Pomieszczenia nalezy wietrzy¢ krotko i intensywnie.

§ 4.

Zasady racjonalnego wykorzystywania materialéw biurowych i kosztéw pocztowych:

1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

1)

2)

Wydruki 1 kopie nalezy sporzadza¢ z nalezyta rzetelnoscig i starannoscia co do ich liczby.
Nie nalezy wykonywa¢ nadmiarowej liczby kopii dokumentow.

Nalezy pamigtac, iz kazda kart¢ mozna zadrukowa¢ dwustronnie.

Nie nalezy drukowa¢ zbednych wiadomosci e-mail.

Osoby sporzadzajace dokumenty do wysylki zobowigzane s dokladnie przeanalizowaé
potrzebe sposobu ich wysytki (przesylka polecona/zwykla/za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru).

W miar¢ mozliwosci nalezy wysyta¢ dokumenty jedna przesylika.

W miar¢ mozliwo$ci nalezy dostarcza¢ dokumenty poprzez przedlozenie ich bezposrednio
w biurze podawczym danej instytucji usytuowanej w Kotobrzegu (np. Urzad Miasta,
Starostwo Powiatowe, Sad Rejonowy itp.).

§ 5.

Zobowiazuje wychowawcow klas do przekazania wyzej wskazanych zasad uczniom
w czasie zaje¢ z wychowawca, w zakresie ich dotyczacym: zakaz otwierania okien -
samodzielnego wietrzenia, podlgczania prywatnych urzadzen do sieci czy zglaszania
uszkodzonych sprzetéw, np. w pracowni gastronomicznej czy sali komputerowe;.
Wszystkich pracownikéw szkoly zobowigzuje do wtasciwego reagowania na odstepstwa
ustalone niniejszym zarzadzeniem, np. do gaszenia o$wietlenia na korytarzach w trakcie
dnia, w warunkach w ktorych naturalne $wiatto jest wystarczajace, gaszenie Swiatta w
pustych pomieszczeniach.

§ 6.
Wszystkie wymienione wyzej zalecenia obowigzuja od dnia wydania niniejszego
zarzadzenia do odwotania.



